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PREFACIO>

Esta obra trata, principalmente, sobre la indización
con epígrafes o encabezamientos de materia y la clasificación con sistemas
de clasificación decimales. Está orientada, dentro de un nivel introductorio,
a los estudiantes de bibliotecología y a los colegas bibliotecarios que se
inician en la tarea de indizar y clasificar principalmente en bibliotecas pú-
blicas o bibliotecas populares.

Hemos dividido el texto en cuatro partes. En la primera, intentamos es-
tablecer un marco de referencia para el resto de la obra, actualizar concep-
tos y terminología, distinguir entre los sistemas y las técnicas de organiza-
ción del conocimiento y la relación de éstos con el catálogo de la biblioteca.

La segunda parte abarca la indización. En particular la indización pre-
coordinada, que es la de uso común en las bibliotecas generales. Nos ocu-
pamos especialmente de las listas de epígrafes más difundidas en nuestro
medio y tratamos de mostrar sus ventajas y desventajas. Terminamos esta
parte con una introducción al control de autoridades de epígrafes.

En la tercera parte nos ocupamos de la clasificación. Tanto de la técni-
ca de clasificar como de los sistemas de clasificación decimales: el Sistema
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de Clasificación Decimal de Dewey y la Clasificación Decimal Universal.
Completamos esta parte con la metodología para desarrollar el índice alfa-
bético del catálogo sistemático y la lista de autoridades de la notación.

Finalmente, en la cuarta y última parte exponemos algunos conceptos
relacionados con la calidad de la indización y la clasificación, así como los
aspectos éticos de esta actividad, que son fundamentales para que los
usuarios de la biblioteca accedan adecuadamente a la información conte-
nida en su colección.

Es posible que algunas opiniones y propuestas que expresamos no ten-
gan una aceptación general. Esto es inevitable. De todas formas, es nues-
tra visión del problema y de sus soluciones. Si encuentran aceptación nos
dará mucho gusto. Si generan discusión nos sentiremos satisfechas. No
hemos querido evadir nuestro propio juicio sobre algunas prácticas y sis-
temas de organización del conocimiento.

Queremos expresar nuestro agradecimiento a la empresa Alfagrama Edi-
ciones, de la ciudad de Buenos Aires, por habernos invitado a colaborar en
esta serie, y en particular al Sr. Pablo Somma (director de la colección),
por la paciencia que nos ha tenido durante la elaboración de este libro.

Las autoras
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